Guatemala 31 de Enero del 2018
Informe No. 001-2018

licenciado.

LUIS ALBERTO MONZON ESQUIVEL
- Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deporte
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi Informe de
Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el contrato No. 97-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. (07-2018, correspondiente del 3 de
Enero al 31 de Enero del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento
factura de pequefio contribuyente Serie "A” No. 000053.

Actividades Realizadas,

1. Brindar Apoyo en la Seccién de Inventarios en la elaboracion de oficios Y
demas documentacion que genere en la Seccion.

2. Apoyar en la Seccién de Inventarios del Departamento Financiero en el
Archivo de la Documentacién que ingrese y saiga de esta seccion.

3. Brindar apoyo en la Seccién de Inventarios del Departamento Financiero
en las revisiones fisicas de los bienes a cargo de la Direccion vy
Coordinacién, asi como de los centros de costo.

4. Apoyar en la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en los
procesos de baja de los bienes en desusos, tanto de la Direccion y
Coordinacion como del resto de Centros de Costo gue conforman la
Direccion General de las Artes.

5. Brindar Apoyo en la Seccién de Inventarios del Departamento Financiero
en el etiquetado de los bienes de recién adquisicion y de o que no se
encuentre etiquetado al momento de la revision fisica.

6. Otras actividades que le asigne el jefe de la Seccién de Inventarios Yy gue
estén dentro de su competencia.



Resultados Obtenidos

~ 1. Se apoyo en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad de Apoyo a la
Creacion, Departamento de Compras y el Departamento Financiero de la
Direccidn General de las Artes.

© 2. Se apoyo en el ingreso de Resguardo de Responsabilidades de Apoyo a la
Creacion de Contabilidad Integrada SICOIN.

~ 3. Se apoyd en la realizacion de finiquitos de la seccién de Inventario.

~ 4. Se Apoyd en la generacion de reportes FIN1 Y FIN2 en el Sistema de
Contabilidad Integrada SICOIN.

5. Se apoyo en la actualizacion del reporte de Control de resguardo en el
inventario en el mes de Enero .

- 6. Se apoyo al traslado de mobiliario y equipo tanto del despacho como del
vice despacho de la Direccién General de las Artes.

Atentamente,

Josué Miguel Fletcher Andrade Vo.Bo. k
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